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出差人员填写
	出差人员（共	人，可另附清单）

	
	姓	名
	职称或职务
	工作部门
	备	注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	出差时间：

	
	出差地点：

	
	出差事由：

	
	
主要行程安排
	时间
	地点
	事项

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	是否有会议费、培训费
	是□	否□

	
	经费代码：

	
	出差人签名：	年	月	日

	部门(项
目)负责人审批
意见
	
	


科技处审批意见
	

	主管校领导
审批
意见
	


注：本表在出差前填写。
